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1. TUIUAN

2

4.

i

Prosedur Operasional Stamdar  ini bertujuan untuk menjadi panduan  pembuaian Kerangka
Rencana Siwrategis Penelitian  vang akan dilaksanakan & lingkungan Lembaga Penelitian

Universitas Nasional,

RUANG LINGEUP
Ruang hngkoup Pedoman Operasional Standar imoadalab vk Kematan pemboatan Kerangka
Rencana  Swrategis  Penelitian  yang akan dilaksanakan & Bogkungan Lemboga  Penelition

Universitas Nastonal,

DEFINIST

Rencana Strategis Penelition adalah merupakan amhan kebijakan dalam pengelolasn penelition di
Universitas Nosional yang dmrahkan pads penelitian unggulan di bidang ketshan pangan,
energl barn dan terbarukan, dan linglungan dan keanckaragnman hayate

PERINGATAN

Pelanggaran atas. S0P imi menyebabkan  pelanggaran  atas  peta jalan (rowd  map)
PenelinanUnggeulan di Universitas Nasional,

REFERENSI

a, Kepuiusan Menteri Pendidikan Nasional Momor 17 tahun 2000 teniang Pencegahan dan
Penanggulangan Plagiat di Perguruan Tinggi;

. Kepuiysan  Menteri Rised  dan Teknologi Republik  Indonesia  Nomor

25013 tentang Pedoman Penyusunan Kode Etik Pelako Penelitian;

[ 3]
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¢, Kepuiusan Rekior Universitas Masional MNomor 152aH9DT/ 2009 tentang Etika
Akademik Sivitas Akademnika Universitas Nasional;

d. Peraturan Rektor Universitas Nasional No. 0187/ UNG/KP2013 tentang Kode Etik
Pelaku Penelinan di Universitas Nasional:

e Peraturan  Umversitaz  Nasional Nomor: 0530TNSPR2013  tedtang  Pedoman
Integrins Karva mih Universitoe Nasional;

f. Buku Pedoman Akademik Universitas Masional

6. PIHAK YANG TERLIBAT

» Ketun Lembaga Penelitian
* Penelinn’ dosen
» Rektor.

7. KELEMBAG:AAN
Kelembagaan  dalom  pelaksanaon SOP i adalah Lembaga  Penelitan  Umiversstas

Masional,

& PROSEDUR
. Ketua Lembagn Penelitian membentuk Pamtia Penyusunan Kerangka Rencana

Strategs Penelitian deagan Sural Kepuiusan (SE) BEekior
b. Ketua Lembaga Penelitan menginm beberapa anggota Panitia ontuk mengikuti

Pelatilan Fenyosunan Kerangka Eencana Strategis Penelitian,
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¢. Ketua Lembaga Penclitian melalui Sekretaris Lembaga, Kasubag Program. Kasubag

Data don Kasubag Umwsm mengompulkan data don bohon ontuk Penyusunan

Kerangka Rencana Strategis Penelitian;

d. Ketna Lembagn Penelition meldssnalan  Penyusunan

Strategis Penclitian;

Kerangka HKencana

e. Rektor Unas menctapkan Rencana Strategis Penclitian Universitas Nasional dengan

Surat Keputusan (5K) Rektor,
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9. DIAGRAM ALUR

KEGIATAN

Unit

Lembaga
penelitian

Rekior

Documen/
OutPut

Wakiu

Ketua Lembaga Penelitian membentuk
Panitia Penyusunan Kerangka Rencana
Strategis Penelitian dengan 5K Rektor

Ketua Lembaga Penelitian mengirim
beberapa anggota Panitia untuk mengikuti
Pelatihan Penyusunan Kerangka Rencana
Strategis Penelitian

Ketua Lembaga Penelitian melalui Sekretaris
Lembaga, Kasubag Program, Kasubag Data
dan Kasubag. Umum mengumpulkan data
dan bahan untuk Penyusunan Kerangka
Rencana Strategis Penelitian

Ketua Lembaga Penelitian melaksanakan
Penyusunan Kerangka Rencana Strategis
Penelitian

Rektor Unas menetapkan Rencana Strategis
Penelitian Universitas Nasional dengan 5K
Rektor

1 Bulan

7 Han

Minggu

Kerangka
rencana
strategis

Penelitian

| Bulan

SK Rektor

3 Han
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2.

TUIUAN
Prosedur Operasional Standar pengajoan proposal penehiton skema intermal berujuan
untuk menersngkan carn pengajuan proposal penelitian untuk semua skema penelitian

dengan dana internal yang dikelela oleh Lembaga Penelitian Universitas Nasional,

RUANG LINGKUP
Progsedur Operasional Stondar imi bedlaku umtuk semuoa skema penelitan dengan dano

internal yang dikelola oleh Lembags Peoelition Universitas Masional.

DEFINISI

Penelitian adalah kegiatan yang dilakukan menurot kaidah dan metode slmiah secara
sistematis untuk memperoleh informasi, data, dan keterangan vang berkaitin dengan
pemahaman  dan pembuktian  kebenaran atsu  ketidakbenaran  suaty asumsi  danfatan
hipotesis di bidang ilmo pengelahuan dan teknclogn sera menank Kesumpulan ilmah

bugi keperluan kemajuan ilmu pengetahuan, teknolog dan seni.

ProSOPal adalah  gambaran  atae deskripsi femtang suams rencana kegiatan  secara
lengkap, jelas, singkar, dan mudah dimengern sebagm bahan pernmbangan bam pbak

vang memberikan persetujuan atas kegatan yang diusulkan.

ProSOPal Penelitian alah vsulan yang berisi rencana kegiatan penelinan yang disajikan
secara tertulis untuk memperoleh persetujuan dan pihak vang berwewenang. Fihak yvang
berwewenang di sini depat sujo seperti lembaga’ instansi yang aken mensponsori atau
membiaval penelitian tersebut, tempat ataw sasaran penelitian, dan lembage’ instans:

vang meminta dilakukonnva peselinan.
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4. PERINGATAN
Pelanggaran atas SOP ini mengakibatkan pengajuan proposal penelitian  skemma

imternal akan ditelak dan tidak dapat dilanjuikan

5. REFERENSI

i

Peraturan Bektor Universitas  Nasiopal Neo OIBT/UNSKPE2013  tentang Euks Penelitian
Stvitas Akadermka Universias Masional;

Eeputusan  Menten Pendidikan Nagional MNomor 17 whun 2000 tentang  Pencegohan dan
Penanggulanzan Plagiat di Perpuruan Tinggi:

Keputusan Menter Eiset dan Teknologm Republik Indonesia Moiriar
25M/EPTIE2013 tentang Pedoman Penvusunan Kode Etik Pelaku Penelitian;

Peraturan  Universitas  Nagiopal Momor; 05336TN9PR 2013 testang  Pedoman Integriaz
Karva Nmiah Universitas Nasional;

Keputnsan  Rekior  Universitas  Nasional Nomor  132aHDT2009  entang Erika
Akadermk Sivitas Akademika Universitas Masional;

Buku Pedoman Akademak Universitas Nasional,

6. PIHAK YANG TERLIBAT

i
h.

L]

Kewa Lembaga Penelinan;
Ketua Penelin dosen;

Ketua Jurusan/ Program Studi;
Dekan.

Feviewer Intemnal
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7. KELEMBAGAAN
Kelembagaan  dalamy  pelaksanaan S0P ini adalah Lembaga Pepelitian  Universitas

Masional dengan koordinasi dengan jurusan’ program stedi di lingkungan Umversitas

Masional.

8. PROSEDUR

Ketus Lembaga Peneliian mengeluarkan  surat towaran  pencrimaan  proposal
penelitian  mencakup  jadwal pengajuan  proposal kepada  penelinn melalui Dekan,
LPPM Fakultas dan Web Lembaga Penelitian;

Ko Jurnsan! Program Studi menjadwalkan periemuoan uniuk berkordines: dengon
penelin/dosen teptang pengojuan usulan  penelitian  sesum bidang  kedlmuoan dan
keberimbungan stafl peneliti/dosen.

Retua Pencliti mengajukan proposal penclitian yang ditulizs scsuail dengan format
proposal  penelitian  kepada Unit Penclitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat
(UPPM) fakulias vniuk diajukan ke dekan;

Ketwa UPPM Fak mengumpualkan seluruh propesal yvang masuk uniuk disahkan oleh
Dekan dan membuat formulir persetujuan peneliti dan judul penclitian vang diajukan
oleh fakulias:

Dekan menandatangam proposal penclitten dan Formulir Persetujuan:

EKetua UPPM  fak menyershkan propossl dan Formulir Persetujuan ke Lembaga

Penelitian sebanyak 3 eksemplar;

Lembaga Pepelitian Universitas Masional memenksa =emua kelengkapan pengajuan
proposal penelitian sesuai dengan prosedur vang sudah duetapkan im;

Lembagn Penclitian menentukan 2 (dua) orang Reviewer Intemal. Reviewer Internal
memeriksa kelayakan proposal unuk didanan;
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i. Ketwa Lembaga Penelitian menetapkon proposal penelitian vang didanm dengon SK
Rekror:

J- Lembaga Penclition membuatkan Surat Perjanpian Pelaksanson Kegiatan Penelitian
vang akan ditandatangani oleh Ketua Lembaga Penelitian dan Ketua Penelin;

k. Ketua Lembaga Penelitian mengadakan pertemuoan dengan semua Ketua Penelin yang
disetujui  proposalnyn,  sekaligus  penandstanganan Surat Perjanjian Pelaksanaan
Kegiatan Penelitian;

I, Lembaga Pepelitian membual rekapitulasi semupa proposal penelitian,
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I. TUIUAN

Prosedur (perasional Standar ini bertujuan uniuk

. Memberikan  penjelasan  dan pemahaman  weotang  tata alian kerja pengajuan wsul,
pelakzanzan penelitian dan pelaporan hasil penelitian;

b, Sebagai panduan bagi dosen dalam pelaksaman administrasi penelitian,

. RUANG LINGKUP

Ruang lingkup Pedoman Operasional Standar ind adalah :

i, Pengelofaun Adminisirasi Kegiatan Penelitiin
Pengelolaan dslam wraion im dimaksudkan sebagni kegiatan penyelenggaroan program dan
administrasi penelitian yang biayanya bersumber dari dana PNBF Nasional;

b, Tutn Aliran Kerga

Tatn Aliran Eerja adoloh suatn mekamsme atan prosedur kerja yang berkaton dengan

pelakzanaan administrasi kegiamn penelitian,

. DEFINISI

Penelitian  adalah kegiatan  wvang dilalukan menurot kaidoh don metode ilminh  secara
sistematis  untuk  memperoleh  informasi,  data, Jdan keterangan  yang  berkaitan  dengan
pemahaman dan pembuokiian  kebenaran atan Kefidakbemaran  suam asumsi  dan‘aran hipatesis
ih tdang ilmu pengetahuan dan ekoolog sena menarik  kesimpulin  ilmeah bag keperluan

kemajuan ilmyo pengetahuan, teknolog dan seni.
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FERINGATAN
Pelanggaran awss SOP ini mengakibatkan pelaksanaan penelitisn tidak sesuai dengan
standar dan kebiljakan penelitian ilmiah di Umiversitas Nasional dan pada akhirnya
penelitian ditolak,

. REFERENSI
Kepuiusan  Mentenn Pendidikan Nasgional Nomor |7 fabun 2010 testang Pencegahan dan
Penanggulangan Plagiat di Perguruen Tinggi;
Keputusan  Menteri  Riset  dan Teknologi  Repoblik  Indonesia  Nomor
25MNUEpTIE2Z003 tentang Pedoman Penvusunan Kode Euk Peliku Penehitian;

Keputusan Menter Rised clam Teknalog Republik Indanesia Momior
25MEpTIL201 3 tentang Pedoman Penvusunan Kede Btk Pelaku Penelitian;

Peraturan  Universitas  Nasonal Momer:  0536TNSPPR2013  wentang  Pedoman Integritas
Karya [lmiah Universitas MNasional;

Keputusan Rektor Universitas Nasional Nomor 1520/H%DT/2009 entang  Etika Aksdemik
Sivitas Abkademika Universitas Nasional;

Buku Pedoman Akademik Universitas MNasional

FIHAK YANG TERLIBAT

4. Pencliti’ dosen;

b Jurusan’ Program Studi;

<. Dekan dan UPPM Fakultas;

d. Lembaga Penelitian, Evaluator;

e Reklor
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7. KELEMBAGAAN

Kelembagaan dalam pelaksanaan S0P imi adalah Lembaga Penelitian  Universitas

MNasional dengan koordinasi dengan jurusan’ program studi di lingkungan Universitas

Masional,

h. PROSEDUR

il

g

Pimpinan Jurusand Prograom Studi dan Penelin/Dosen berkordinas: unuk merancang usulan
penelitian  sesuni bidang  keilowan dan keberimbangan jumlah dosen  sena kerjasama
dengan peneliti 3 luar prodi (jika memungkinkan)

PenelitiDasen membuat wsul penelitian sesuai format‘pedoman vang berlaku
Penelin/Dosen mengusulkan pengesahan kepada Dekan

Penelit'Dosen mengpjukan  proposal wang teloh di sshkan  oleh dekan  kepada
Lembaga Penelition melalul unit penelitian & dngkar fakolas;

Ketug Lembaga Pemelitian memints tm evaluator internal untuk menseleksi seminar wsol
penelilian guna memberikan rekomendasi kelavakan vsulan penelitian;

Tim evaluator ndernal  memberikan  nilai dan rekomendasi  kelayakan  wsulan

penclitian;

Ketua Lembogn Penelitisn mengajukan usul penelition yang akon dibiayai oleh dana PNBP
ke Bektor untuk dibuatkan SK Penelitian;

Fektor menerbiltkan 5K Penelitian;
Berdasarkan 5K Penelition tersebut Rekior mengeluarkan dana penelitian;

Lembaga  Penehiian  menginvenlarisasi  usul  penelitian vang  elah  disabkan  dan
ditetapkan melalui SK Penelitian sérta mendokumentasikannya;
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k. Pepeliti hares  melakukan  penandatanganan  konotrak kerja bersama  deagan  Lembaga

Penelitian kemudian mencruskannya ke Fabkultas dan Jurosan’ Program Studi:

Penelitt melaksanakan penclitian;

Lembaga Penelitian melabkukan monitoring  dan  evaluas terhadap  peloksanaan
peneliinan:

Dalam kegaiatan money, Droft Laporan Hasil Peneliian diseminarkan  melalun Seminor
Hazil Penelitian  vang dilakzanakan Lembaga  Penelitian dan dibadin okeh Tim money
umuk mengevaluasi kemajuan penelitian agar peneliti mencapai cutput penelitian;

Penelitin memperbaiki Laporan Hasil Penelitian berdasarkan masukan pada Seminar Hasil
Penelitian dan menyusunnya dalam Laporan Akhir Hasil Pepelitian sesvai sistematika
penulisan laporan hasil penelitian;

Laporan Akhir Hasil Penelitian disahkan oleh Dekan dan discrahkan ke Rekior meialui
Lemboga Penclitan dalam bentuk Hardeopy schenyvak 2 (dua) rangkap don 1 (sato) keping
CI Soficopy;

Lembaga Penelitian bersama dosend’  pencliti melakukan Diseminasi  Ringkasan Hasil

Peneliian  melalui  Seminar  dan  penulisan actikel  ilmiah medalei Jumal  Pepelition
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BAGIAN/UNIT PROGRAM 5TUDI
10, DIAGRAM ALUR
= UNIT
Eegintan Drosend | Jurusans | Dekon & | pesboga e Drocumeny
i pencliti | Prodi [UPPM Fak| wm cvabinon i Ot | A
Pemimipan jurssan’program stadi dan
peneliti’dosen berkordinas untuk
merancig usulon penelition sesoai bidong I: . |
keilmsan dan kebemmbangan jumloh = A Undangan | 1 han
dhosen sertn kegasuma dengan penelit
il eor prodi (i ka memungkinkan
Drosen membuoat proposal sesaeai format ¥ Formia
dan mengrjokan wsolan pengesahon ke | S e 3 han
Driskan melaki jurosan' Prodi el inn
Crekan mengesshkan proposil dan Preyposn |
diajukan kepnda lembagn penslitian k- & be rmhar 1 hari
mielndul unn penciman di Fakalos ponges han
Kot lembaga ponelitian mominta
kesediann Tim evoluator imternad umok Proposal,
inenselekal semingg usul pemelitan guna 4 L ERTR T VST | haih
memberikan rekomendasi kelnyakan myiew
usklan penslin,
et lembagn pe nelitian mengnj ukon el )
premselitsan vang akan dibeval oleh dana y
PNBP ke Rekeor umtuk dibustkan SK : A s
peneliian
Rekror Mencrhitkan SK penclitian | o | 5K 2 hari
Berdasarkan SE peclidan reescbu Rekin .
mengeluarkan dano penclitiun i ’ S, Daeon T oy
o
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BAGIAN/UNIT PROGRAM 5TUDI
LiNIT
Kegiatan Dosen' | Jurosaoy! | Dekan & | enbags pend o Daocumen
penchiti | Prodi  [UPPM Fak|  smeamieer | REKIOC ] a0 | Waki
Lembagn penelitian menginventorisash usul Kx,'
penelin vamg 1elal disalkan don dietaphkan i :
melakui SK penclitian serta D "‘d".:_.':‘r‘uji‘.:“ﬂ I hari
mendoknmentasikan
Peneliti hores melakuken penandatanganen
konirak kerja bersama dengan lembaga n Kaniirak 1 Bt
penclitim kemudian menenskannya ke Kerja e
fnkulins dan jerssansProgrsm scudi
Penalitian melikzanakon penelitian o 3 bulam
Lembagn penelition bersams dosen pesel i Muklah
i Bnkoukan e o s dngkasan lasl — Eﬂ:l a::‘i. 5 hari
el melal o sensnar dan penuliasn 14 | a ;1: 3 I ;
artikel ilmiah melahi jurnal penelitian T
Lembaga penchitian melakokan moni onng : Form
chan evilusi erhodap pelakss nann B8 oo 1" pEngaguan 3 hari
penelilan can im money penelitian. 5K
Diraf laporan hasil penelitian dizemmarkan
mslalun seminar hasil penelinan vang Laporan { hari
dilaksmakan lembaga penelitian dibadin 32 Penelitian
aleh tim money
Fenelit memperbaiki Taporan hasil
penulilian berdosarkan masukan pada
seminar hasil penclinian dan menyasunnya 13 ! ; v
dinlam laporan akhir hosil penelition sesuni e e s
sisterntikn ponliasan lapodan Basil
penelitian
Lapesran akhir fasil penchnnm dicihlon
ofeh Dekan dan diserahkan ke BEekior
melului lembaga penelitian dalam bentuk 14 Tugas Akhir | 7 hard

Hurdeopy sebanyak 20dwa) mngkap dai
Ifsati) reping U1 solicopy
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STANDAR OFPERASIONAL PROSEDUR

TANGGAL DIKELLIAREAN

upuL PENGELOLAAN ADMINISTRAS! PENELITIAN 21 MARET 2018
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1 14703/ 18
BAGIAN/UNIT PROGRAM STUDI
11. LAMPIRAN

¢  Horang Penilaian monitoring dan evaloasi

o  Kontrak Kerjn Penclitian;

s Lembar Pengesahan Penelitian:

s Panduan Penelitian Fakultas [lmu Kesehatan dan Universitas Nasional
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JEMIS DOELRMEN STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR TAMGIGAL DIKEL LMK AN
upuL KERIASAMA PENELITIAN Z1 MARET 2018
BIDAMNG STAMDAR PEMELITIAM RIEW1 5| TGL REV,
i 140318
BAGIANUNIT PROGRAM STLIDI
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
KERJASAMA PENELITIAN
Disiapkan Tanggal Diperiksa Oleh, Tanggal Disahkan Tanggal
Ol Dileh,
14-3-2018 17-3-2018 19-3-2011 8
,,nea-g{-_r:} e
[ Lt &
Vivi Silawati Retne Widowati Milla Evehanti Saputn
Tim Penyusun Dekan Fakulas Ketua Unit Penjaminan Mutu
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L

TUIUAN

Pedoman Operasional Standar  ini bertujuan  uniwk menjadi  panduan  dalam melaksanakan
kermsama antar mstansi d lembaga penelitian Unas

DEFINISI

kerjasama penehitian (ot research) adalah kegiatan peseliian yvang dilakukan oleh  lebih  dan
satu lembaga dalam  rangka  mendavagunakan  prasamna  dan sarana penelitian  agmar hasil
penelitian lebih oplimal. Mitra kerjasama berasal dari dalam dan luar megeri.

Eerjasama berdasarkan Pelakn kebutuhan dibagi menjadi dua.

a4, Rerjasama pasif yakn rawaran kerjasama yang berasal dan instansi luar ke instansi terkait
den

b. kerjasama aktif tawaran kerjasama vang berasal dan insfansi terkait ke instansi loar.

RUANG LINGRUP

SOF il meliputi faia cara pengambilan kepufusan  untuk  melaksanakan kerjasama dengan
lembaga’pihak lain serta peneptuan personel vang terlibat dalam kerjpsama tersebat.

DPERINGATAN
Jika S0P ind udak dilaksspakan maka kegtatan kerjasama bersifar illegal.

REFERENSI

& Peraturan  Rektor  Universitas MNasiopal Moo OI8T/UNYEPR2013 entang  Euka
Penelitian Sivitas Akademika Universitas Nasional,

b, Kepumsan Menter Pendidikan Masional Nomor 17 tahun 2000 eatang Pencegahan dan
Pepanggulangan Plagiat di Perguroan Tinggi:

€. Kepuiusan Menteri REisel dan Teknologi Republik Indonesia Momor

2AMERTIIA0 3 wentang Pedoman Penyusunan Kode Eiik Pelaku Penelitian;
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BAGIAN UNIT PROGRART STLIDH
. Peraturan  Universitas  MNasiongl MNomor; O0336TINYTPP2013  fentang Pedoman Integritas
Karya llmiah Universitas Masional,
e Kepumusan Rekior  Universitis  MNasional  MNomor  [52aHWDT/ 2009 entang  Elika
Akademik Sivitas Akademika Universitas Masional:
f. Buku Pedoman Akademik Umniversitas Masional.

PIHAK YANG TERLIBAT

-

et

Wakil Rekior PPM

Ketua Lembags Penelitian
Sekreturis Lembaga Penclitian
Kasub bag program

Koordinator sumberdaya penclitian

PROSEDUR Kerjasama Pasif

4,

Sural tawaran kerja sama darn klen diierima adminstrasi dan diserahkan ke sekretaris
untuk diteruskan ke Ketua:

Bagian administrasi meneruskan Permwohonan Kerjasams riset ke Sekretaris Lemlit uniuk
diteruskan ke Kema Lemlil, dan memeriksa apakah sudah ada Moll. Bila belum ada Maoll,
maka membuat Mol

Ketua Lemlit mendiskusikan permohonan tersebur dengan Tim Ahli (adhoe) dan Kasubbag
Program serta mempelajan secara teknis dan rencana pembiayaannya;

Tim Ahli memberikan masukan kepada Ketun Lemlit untuk menindaklanjuii stau menclak

permehonan Kerjazams riset;
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Y 14/03/18

BAGIAN/UNIT PROGRAM STUDI

Jika disetujui maka Sckretaris Lemlit membuat draft surat jewaban permohonan kerjasama
penclitian;

Draft tersebul diperiksa oleh Ketoa Lemlit dan selamjuinyva dikoordimasikan ke Wakil Bekior
PPM Unas;

Setelah  disetnjui okeh Wakil Bekior PPM moka surat jowaban  dan kontrak kerjosama
dikinmkan ke lembaga vang bersangkutan;

Penandatangan kontrak kerasama melalui Wakil BEekior PPM,;

Pelaksanaan riset oleh tim peneliti (sesuai kesepakatan kerjasama) dan dizsahkan oleh kedwa
belah pihak;

10, Laporan hasil kerjasama risel diserabkan kepada keduabelah pibak.

Kerjusama Akl

Ketua lemlit mendiskusikan dengan Tim Ahli dan Kasubbag Program tenfang penpajakan
kerjasams uniuk mencapai targel program kerja'road map penelitian;

Dyaft pepawaran  kerjasamin  dibuat oleh Tim Ahli dan Kasubbag Program dan Surat
penawaran kerjasama dibeat oleh sekretaris lemlir;

Diraft tersebut diperiksa dan ditandatangani ofeh Ketua Lemlit dan dikirimkan ke lembaga yang
ditugu;

Bagian adimimisicasi memenm sl jawaban tentang penawaran kecjasama tersebut;

Bagian administrasi meperoskan sural tersebut ke Sekretaris Lemlit vmiuk diveruskan ke
Ketua Lemilit;

Eetua Lemlit  mendelegasikan  wniuk  melanjuikan  realisasi  Kerasama  tersebul kepada
Kasubbhag Program,

Kasubhag Program dan Tim ahli mempelajan tawaran kerjazama tersehut;
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B Selelab tawaran tersebui dipelajari maks memberikan masukan kepada Ketua Lemlit uniuk

memutuskan tawaran tersebut disetujui ataw ditokak;

. Jika diserojui maka Sekretaris Lemit membuat draft jawaban surat tersebut dan Kasubbag

Program menyviapkan drafi kontrak Kerjasama;

I Dwaft terachut diperiksa olch Ketua Lemlit dan selanjuimya dikoordinasikan ke Wakil Rekior

PPM Unpas;

L1, Seielah  disetujui

okh  Wakil Rekior PPM maka sural  jawaban

dikirimkan ke lembaga vang bersangkutan;
12 Penandatangan kontrak melalui Wakil Bekior FPM

dan  kontrak kerjasama
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BAGIANUMNIT PROGRAM STUDI
H. DIAGRAM ALUR
UMIT
KEGIATAMN
Aden i H“P‘:;:““" Tem ArtDosen | Warek PPM Documen Wakiu
Koetun Lemlil mendiskusikon ke Kasub L
ag program & Tom Ahl e penjagakan 1 ] ® 1 I 1 Han
Kerjasami s
E
Tim Ahli dan Kasubhag Program 2 ! 7 i Draf & Surat Penawaran T Han
memhbunt Draft penawaran kerjasama | Kerjaiama
Jika disetujui, maka seketaris TR > = frat Jawaban e
mempersiapkan draft surat balusan . \\f’! ) ) 0 T
|
Ee::;l;::u her koordinasi dengan M !, . n—— e
Warek PPM Penandatin ganan Surat : Kaontrak masuk Kerjzsama & e

balasan dan konimk

Pragadal




FAKULTAS ILMU KESEHATAN
UNIVERSITAS NASIONAL RN

JI. Harsono RM No. 1, Ragunan, Jakarta Selatan

12520 Telpon (021) 27870882 SPhI-FIKES UNASS

Website : www.unas.ac.id, e-Mail : infoi@unas.ac.id S00/02.01.04/01
JEMIS DOELUMEM STANDAR OPERASIONMAL PROSEDUR TANGGAL DIKELUAREAN
JupuL KERIASAMA PEMELITIAN 11 MARET 2018
BIDANG STAMDAR PEMELITIAMN REWVIEI TGL REV.

{1 14403/ 18
BAGIANUMNIT PROGRAM STUDI
uMIT
MEERNTRN Adm E“"’hil ”“""“ ""E"I Tin ArdDeses | Warsk PPM Documen Wikt

Ketua membiskusakan ke Esub bag "
program & FKoordinater sumberdmya [ 3 k : E e ; Diraft Tawaran kigjasama, Draf Vi
periknpan & staf asbi gy penjajakan y) warat kerjasama
ket jasama
Tim Alli dan Kasshbag Program
oeifbist Kontrak peossaran kerpsema t kg
dom Siral PN h::rjamu ditiunt 2 2 Surat das Kontra b kerjasama n
el sekretaris bembit
Surul dan Koecenk dikirim s<a .
udkminigarsi ke pihak yang akan dinjak 1 Berkas i Han

kerjasama

Skl adomy e rine balasan dan
diserahkim ke sekretanis mniak - 4 Surat Balasan 1 Han
islenekan ke Ketua

Kasiibbag Progren dan Tin Ahli
memp el mweran berasam & B + 5 Laparas Ha b b Har
e laperkan hasil

Staf acdm meererima balisan dan

ifserahkm ke sekretaris ik E [T 4 E 4 & Suret dan Dref Kantrak ¥ Han
tElernskan ke Ketua

Kazubbiag Progran dan Tom Akl

e mpelafan aweran kerpeam & Va "I T | Suran dan Konirak t Har

melaporkan hasil
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JENIS DOKLUMEN

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

TAMGGAL DIKELUARKAN

upuL PENGAJUAN PROPOSAL PEMELITIAN 21 MARET 2018
BIDANG STANDAR PEMELITIAM REWIS TGL REV.
i 1410318
BAGIAMN UNIT PROGRARM STUDI
STANDAR OPERASIONAL
PROSEDUR PENGAJUAN
PROSOPAL PENELITIAN
Dnsiapkan Tanggal Diperiksa Oleh, Tanggal Disahkan Tanggal
Dleh, Oleh,
14-3-2018 17-3-2018 19-3-2018
'“ “mandn M
1+ [
Vivi Silawati Retno Widowati Milla Evelianti Saputr
Tim Penyusun Dekan Fakultas Eetoa Unit Penjaminan Mutu
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EﬁE!H.NﬂJNlT PROGRAM STLDI

|

TUJUAN
Prosedur Operasional Standar ini bermjuan untuk menjadi panduan pengajuan wsul penslitian’
propasal  penclitian  secara  onmline wyang dilaksonakan di Lembaga Penelitian Universitas

Maszional.

RUAMNG LINGELP
Ruang lingkup Pedoman Operasional Standar im0 adalab otk pengajuan wsul penelitian/
proposal  penclitian secara owfine vang dilaksamakan di Lembaga Penelitianm  Universitas

Masional,

DEFINISI

Penclitian  adalabh  kegiatan  vang dilakukon  menorit keddab dan metode  ilmish secorn
sistermatis untek  memperoleh  nformess,  dats, don keterangan vang  berkaitan  dengan
pemahaman dan pembuoktian kebeparan atou ketidokbenaran susafu asums dan/otou hipotesis
di bidang ilmo pengetabuan dan tekoologi sera menarik kesimpulan ilmiah bagi keperluan

kemajuan ilmu pengetahuan, teknolog dan seni.

Proposal adakuh gambaran atau deskripsi tentang suatu rencana kegiatan =ecara lengkap, jekis,
singkat, dan mudsh dimengerti sebagai buban pertimbangan bagr pihak yvang memberikan

persciujuan atas kegtaton yvang diasulkan,

Proposal Penelitian salah vsulan vang beris) rencana kegiatan penelitan yang disajikan secara
fertulis uniuk memperoleh persetujuan dari pihak vang berwewenang, Pihak vang berwewemang
di sind dapat saja seperti lembaga/ instansi yvang akan mensponsori atau membiayal penelitian
tersebul, tempal atau sazaran peselitian, dan lembaga’ instansi vang meminta dilakukannya

penelitian.
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BAGIAN UNIT

PROGRARM STLIDI

4. PERINGATAN

Pelanggaran atas SOF ini menvebabkan usul penelitian akan ditolak untuk dilaksanakan.

5. REFERENSI

a. Peraturam

Fektor  Universitas Nasional  Noo 07BN EP200 S

Penelitian Sivitas Akademika Universitas MNasional;

temiang  Etika

b, Kepufuzan Menteri Pendidikan MNasional Momor 17 tabun 2000 fentang Pencegahan dan

Penanggulangan Plagiat i Perguruan Tinggi:

. Keputuzan Benteri Riset dan  Teknologi Fepublik Indonesia Nomar
25 M/KpIL2013 tentang Pedoman Penyusunan Kode Enk Pelako Penelitian;

d. Peraturan  Universitas  Nasional Nomor:  05336UN9PP2013 tentang  Pedoman
Integritas Karya [Imish Universitas Nasional:

e. Keputusan Hektor Universitus Nosional Nomor 1520/HWDT/200%  tentang  Etika

Abkademik Sirvitas Akasdemiba Universitas Nasional;
f. Buoku Pedoman Akademuk Universitos Nasional,

a, Peneliti/Thosen

PIHAK YANG TERLIBAT

b. LPPM Fakulias:

€. Lembags Pepclitian Universitas Nasional.

KELEMBAGAAN

Eelembagaan  dalam  pelaksanaan  SOP  ini adalah  Lembaga  Peoelitian  Universitaz

Musional
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BAGIAMN UNIT PROGRAM STLIDI
8. PROSEDUR
a, Lembags Penclitian  Universitas  Masional  memberikan  informasi tawaran dana

penclitian. ke Fakultas melalui, Dekan, UPPM Fakultas dan web Lembaga FPenclitian
mengenai proposal penelitian yang akan didanan ;

Pencliti mengajukan usulan penclition ke Lembaga Penelitian Universitas  Nasional atas
ProS0Pal Penelitian  yang telsh disetupn Dekan  Fakultas di  Lingkungan Universitas
Masional sesum dengan jadwal yang ditentukan dan mesurut bubu pandvan yang telah
ditetapkan;

Operator  Lembaga  Penelitian - mendaftarkan  pengusul melaiol SIM-LITABMAS dengan
meengmsl dentitas pengusal vang berupa NIDN, Skema penelittan yvang dipihh pengusal,
alamal e-mail pengusul yang valid;

Setiap pengusul vang didafiarkan akan mendapatkan wrermame dan password vang dibuat
SIM-LITABMAS dan akon dikirim ke pengusul melalui e-mail pengusul Jdan operator
Lemlit;

Peneliti (pengusul) menggunakan usermante dan password unfuk keperluan pengisian data
identitas dan membuai lembar pengesahan seria mengunggah proposal yang dilakukan secara
mandiri oleh pengusul;

Peneliti (pengusul) menyerahkan dua dokumen hard copy yang telah disctujui oleh Dekan
Fokultas i Lingkungan Universitas Nosionsl ke Lembaga  Penelition untuk keperluan

TTECHE Y
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NO. DOKUMEN

SPMI-FIKES LUIMASS
SOP02 010501

JENIS DOKLUMEN

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

TAMGGAL DIKELUARKAN

Jupuo

PEMGAILAN PROPOSAL PEMELITIAM

21 MARET 2018

BIDANG STAMDAR

PENELITIAN

REVIEI
L]

BAGIAN UNIT

PROGRARM STLIDI

TGL REV.
14f03/18

9. DIAGRAM ALUR

Kegiatan

UNIT

Peneliti
{pengusul)

UFPMY
Fakultas

Lembaga
penelitian

SIMLITA
BMAS

Documen/
OutPut

Waktu

Pengiriman informasi tawaran dana
penelitian ke fakultas mefahoi Unit LPPM
takultas dan web lembaga penelitian uniuk
proposal vang akan didanai melalui
lembaga penelitian Universitas Nasional

Peneliti mengajukan usulan penelitian ke
lembaga penelitian Liniversitas Nasional
atas proposal Penelitian yang telah di
setujui Dekan fakoltas di Lingkungan
Universitas Nasional sesum dengan jadwal
vang ditentukan dan menurut buko
panduan yang telah ditetapkan

Operator lembaga penelitian mendaftarkan
pengusul melaloi SIM-LITABMAS
dangan mengisi identitas pengusul vang
berupa NIDN, Skema penelitian yang
dipilih pengusul alamat email pengusul
yang valid

Setiap pengusul yang didaftarkan akan
mendapatkan psername dan password vang
dibuat SIM-LITABMAS dan akan dikinm

ke pengusul melalui email pengusul

Peneliti{pengusul) menggunakan username
dan password untuk keperluan pengisian
data idenritas dan membuat lembar
pengesahan serta mengugah proposal

Peneliti{pengusul) menyerahkan dua
dokumen hardcopy yang disemjui oleh
dekan Fakultas di lingkongan Universitas
Nasional ke lembaga penelitian untuk
keperluan money

s,
e

)

1 han

14 han

1 han

Llsermame

dan pass word

2 han

1 han
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NO. DOKUMEN

SPMAI-FIKES Unas!
S0r02.0L.06/01

JEMIS DOEUMEM STAMDAR OPERASIOMAL PROSEDUR TANGGAL DIKELUARKAN
JUDUL SURAT PERJANIAN PELAKSANAAN PEMELITIAM 21 MARET 2018
EIDANG STAMDAR PEMELITIAMN REVISI TGL REV.
o1 14/03/18
BAGIANSUNIT PROGRAM 5TUD
STANDAR OPERASIONAL
PROSEDUR SURAT PERJANIIAN
PELAKSANAAN KEGIATAN
PENELITIAN
Disiapkan Tanggal Diperiksa Oleh, | Tanggal Disahkan Tanggal
Oleh, Oleh,
14-3. 2018 17-3-2018 19-3-2018
s A imdme WP,
Vivi Silawati Retno Widowati Milla Evelianti Saputri
Tim Penyusun Dekan Fakobas Ketua Unit Penjaminan Mutu
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JEMIS DOEUMEN STAMDAR OPERASIOMAL PROSEDUR TARGGAL DIKELUAREAN

JupUL SURAT PERIANIWAN PELAKSANAAN PENELITIAMN 21 MARET 2018

BIDANG STAMDAR PEMELITIAMN REWISI TGL REV.
1 14/03/18

BAGIANSUNIT

PROGRAM STUD
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FAKULTAS ILMU KESEHATAN
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UNIVERSITAS NASIONAL SO
Il. Harsono BM Mo. 1, Ragunan, Jakarta Selatan
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IEMIS DOKUMEN STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR TANGGAL DIKELUARKAN
JupuL SURAT PERIAMILAN PELAKSAMAAN PEMELITIAN 21 MARET 2018
BIDANG STANDAR PEMELITIAN REVISI TEL REV.
o1 140318
BAGIAN/UNIT PROGRAM STUD!

TUIUAN

Prosedur Operasional Standar ini berigjuan untuk menadi panduan dalam melbksanakan Kontrak
Lembaga dengan pepelifi vang dilaksanakan di Lembaga Pepelitian Universitas Nasional

RUANG LINGEUP

Ruang lingkup Pedoman Operasional Standar ini adalah wmuk kegiatan pelaksanaan Konirak
lembaga dengan peneliti,

DEFINISI

Sural Perjanjian Pelaksansan Kepiatan Penelitian merspakan  dokumen  surat perjanjian
penugssan datam rangka pelaksansan program hibah Kegatan penchtian vang membenkan tugas
kepada Ketug Lembagn  Pepelien untok  mengkoordingr  serta sebapal  pertanggungpawaban
pelaksanaan penugasan program kegiotan hibah veng dilakukan oleh para dosen/penelit

PERINGATAN
Pelanggaran atas SOP im menyebabkon kegiatan penelitian tidok dapat dilaksanakon.

REFERENSI
Peraturan  Rekior Upiversitas  Masiopal No, DIETUNWEF OIS remang  Enka Pepelitian
Sivitae Abkademika Universitas Masional:

- Keputusan  Mentert Pendadikan  Masional MNomor 17 tabun 2010 tentang Pencegahan dan

Penanggulangan Plagiat di Pergurvan Tinggi;

. Keputusan Menten Fize1 dan Teknalogs Repubiik [ndonesia Nomir

25 ERTILZ0N tentang Pedoman Penyusunan Kode Etik Pelako Penelitian;
Peraturan  Universitas  Nasional MNomeor: O336TNYPPRZ2013  testang Pedoman Integritas

Earys lmiah Universitas Masional;
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12520 Telpon (021) 27870882 SFMI-FIKES LINAS/
Wahsite - www.unas.acld. e-Mail  infounas ac id SOP02,01 06/ 01
JEMIS DOEUMEMN STANDAR DPERASIOMAL PROSEDUR TanNGGEAL DIKELUARKAN
el SURAT PERIANIAN FELAKSAMAAN PENELITIAN 21 MARET 2018
BIDANG STAMDAR PENELITIAM REVESI TGL REY.
o1 14/03/18
BAGIANSUNIT FROGRAM STUDM

e. Keputusan Rektor Umiversitas  Masional Nomor  1520H9DT2009  tentang  Etka Akademik
Switas Akademiks Universitus Masional;
. Buku Pedoman Akodemik Universias Masional,

£ PIHAK YANG TERLIBAT

it

b.

Pepelitt” Dosen

Lembaga Penelitian;

h. KELEMBAGAAN
Kelembagaan dalam  pelaksapaan SOF ini adslah Lembaga Penelitian  Universitas Nasional

dengan koordinasi dengan jurusan/ program studi di Bngkungan Universitas Masional,

i PROSEDUR

a.

Kasuhag Program  meaviapkan naskah  Sorat Perjanjian Pelaksanaan  Kegiatan
Penelitian yang akan ditandatangani (masing-masing 2 naskah )

Sekretaris  Lembaga  Pepelitian  dengan  persswjuan Kewa  Lembaga  Penelitian
menemukan jadwal dan tempar penandatangan kontrak;

Kasubag Program menginformasikan Jadwal dan tempat penandatanganan kontrak ke peneliti
vang didanai beserta kelengkapan vange dibutubkan;

Ketue Lembaga Penchiion dan penelini memandatangant  kontrak penelitian;

Kazubag Program dan Bendahara Pembaniu Lembaga Pepeliian menvimpan maskah komrak
vang telah ditandatangani.
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NO. DOKUMEN

SPRAI-FIKES LINASY

JENIS DOKUMEN STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR TANGGAL DIKELLARKAN
IupuL SURAT PERIAMILAN PELAKSAMAAN PEMELITIAN 21 MARET 2018
BIDANG STANDAR PENELITIAN REVISI | TGL REV.
o1 14/03/18
BAGIAN/UNIT PROGRAM STUDI
9, DIAGRAM ALUR
Unt
PROSEDUR Dosen/ | Lembaga Documen/ Wakty
peneliti | penelitian OutPut
Naskah surat
Kasubag Program menyiapkan naskah perjanjian
kontrak yang akan ditandatangani (masing- 1 Lo pelaksana | 14 Hari
masing 2 naskah) kegiatan
penelitian
Sekretaris Lembaga Penelitian dengan
persetujuan Ketua Lembaga Peneltian ;
: 7 - 1 Han
menentukan jadwal dan tempat
enandatangan kontrak
Kasubag Program menginformasikan Jadwal
dan tempat penandatanganan Surat Perjanjian 4 5 ‘ ~ | Hari
ke penelit vang didanai besenta kelengkapan
yang dibutuhkan
Ketua Lembaga Penelitian dan peneliti r
menandatangami Surat Perjanjian Pelaksanaan )
L i 4 | - | jam
Kegiatan Penelitian
Kasubag Program dan Bendahara Pembantu
Lembaga Penelitian menyimpan naskah Surat ! Sural perjanjian
Perjanjian Pelaksanan Kegiatan Penelitian : PSSR 1 ) Hari
yang telah ditandatangani PE:E Titiam
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Telpon (021) 7806700 (Hunting), Fax. (021) 7802718 SPMI-FIKES UNAS/
Website | www.unas.ac.id, e-Mail : info@unas.ac.id SOP/01.02.07/01

JENIS DOKUMEN STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR TANGEGAL DIKELUARKAN
JupuL PUBLIKASI ILMIAH MAHASISWA 17 Juni 2020
BIDANG STAMDAR PEMDIDIKAM REWISI I TGEL REW.
BAGIAN/UNIT PROGRAM STUD| 2 632020

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PUBLIKASI ILMIAH MAHASISWA

Disiapkan Tanggal Diperiksa Oleh, Tanggal Disahkan Oleh, | Tanggal
Oleh,
10-6-2020 15-6-2018 . 17-3-2018
e x_/{mmﬁ‘ M:
Wil Silawati Retno Widowati Milla Evelianti Saputri
Tim Penyusun Dekan Fakultas Ketua Unit Penjaminan Mutu
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NO. DOKUMEN

SFMI-FIKES LUNAS/

Website | www. unas.ac.id, e-Mail : info@unas.ac.id SOP/01.02.07/01
JEMIS DOKUMEN STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR TANGGAL MKELUARKAN
JupuL PUBLIKASI ILMIAH MAHASISWA 17 Juni 2020
BIDANG STAMDAR PENDIDIEKAN REVISI I TGL REV.
BAGIAN/UNIT PROGRAM STUDI L . W50
1. TUJUAN

Mempublikasikan hasil penelitian (skripsi]) mahasiswa Program Sarjana {5-1) dan

Diploma IV, Serta KIAN/KIAB pada program Profesi Ners dan Bidan pada setiap

program studi di lingkup Fakultas llmu Kesehatan Universitas Nasional sehingga

dapat di baca oleh masyarakat luas

2. RUANG LINGKUP

a. Meliputi persyaratan, prosedur dan tata cara yvang diperlukan dalam publikasi ilmiah

mahasiswa

b. Pihak-pihak vang terlibat dalam publikasi ilmiah.

3. DEFINISI

Publikasi ilmiah adalah publikasi hasil penelitian akhir (skripsi) mahasiswa yang

ditulis dalam format jurnal ilmiah dan diterbitkan dalam bentuk E-Journal atau Jurnal

Cetak.

4. KETENTUAN UMUM

a. Setlap mahasiswa yang akan menyelesalkan pendidikan Program Sarjana , Diploma

Empat , Profesi Mers dan Profesi Bidan di Fakultas [lmu Kesehatan boleh memilih

jalur publikasi dengan mempublikasikan hasil penelitian (skripsi}) dalam bentuk

publikasi ilmiah.

b. Publikasi hasil penelitian [skripsi) mahasiswa dapat dilakukan dalam bentuk E-

Jowrnal atau Jurnal Masional Ber-155N versi cetak vang dikelola oleh Fakultas limu

Kesehatan Universitas Nasional atau vang diterbitkan oleh badan/lembaga/institusi

lainnya.
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Website | www . unas.ac.id, e-Mail ; info@unas.ac.id SOP/01.02.07/01
JEMIS DOKUMEN STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR TANGGAL MKELUARKAN
JupuL PUBLIKASI ILMIAH MAHASISWA 17 Juni 2020
BIDANG STAMDAR PENDIDIEKAN REVISI I TGL REV.
BAGIAN/UNIT PROGRAM STUDI 1 . W50

¢. Publikasi tugas akhir ditulis sesuai dengan panduan penulisan jurnal penelitian atau
prosiding pertemuan ilmiah sesuai dengan kelompok disiplin ilmu yang diadopsi ke
panduan penulisan publikasi di Fakultas llmu Kesehatan Universitas Nasional

d. Sebelum dikirim ke penerbit jurnal atau panitia pertemuan ilmiah, data dan draft
publikasi harus disetujui oleh pembimbing yang diketahui oleh ketua program studi

e Jurnal ilmiah atau prosiding vang direncanakan sebagai tempat publikasi ditetapkan
olehmahasiswa bersama dan disetujul para pembimbing;

. Setiapmahasiswa wyang memilih jalur publikasi pada saatyudisium wajib
memperlihatkan bahan publikasi penelitian (Skripsi) vang telah disetujui oleh dewan
redaksi jurnal yang dituju disertai dengan bukti surat persetujuan penerbitan vang
asli [LOA] atau bukti jurnal yang telah publish baik secara E jurnal atau jurnal cetak

g Setiap mahasiswa yang akan mengambil ijazah dan atau transkrip nilai akhir wajib
memperlihatkan bukti publikasi hasil penelitian dalam bentuk E-fowmal atau jurnal

versi cetak vang dituju.

5. REFERENSI
1. Direktorat Penjaminan Mutu. 2016. Bahan Pelatihan Sistem Penjominan

Mutu Internal {SPMI) Perguruan Tinggi

2. Permenristekdikti Nomor 9 Tahun 2018 tentang Akreditasi Jurnal llmiah.

Statuta Universitas Masional tabhun 2015

4 Surat Keputusan Rektor Universitas Nasional No 17 Tahu 2017 tentang
Peraturan Akademik Universitas Nasional .

5. Surat Keputusan Rektor No. 42 Tahun 2016 tentang Publikasi karya llmiah
Tugas Akhir di Lingkungan Universitas Nasional

B, Surat Keputusan Dekan Fakultas llmu Kesehatan Universitas Nasional No.
19 Tahun 2020 tentang Publikasi Karva Tulis llmiah Tugas Akhir di
Lingkungan Fakultas [lmu Kesehatan Universitas Nasional

7. Pedoman Penulisan Tugas Akhir FIKES Universitas Nasional.

e
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JEMIS DOKUMEN

STANDAR OFERASIONAL PROSEDUR

TANGGAL [MKELLIARKAN

JUDUL

PUBLIKASI ILMIAH MAHASISWA

17 Juni 2020

BIDANG STANDAR

PENDIDIKAN

BAGIANSUNIT

PROGRAM 5TUDI

REWISI TGL REV.
02 10.6.2020

6. PIHAK YANG TERLIBAT

1. Pimpinan Fakultas
2. Ketua Prodi

3. Dosen Pembimbing

7. KELEMBAGAAN
Program Studi
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JENIS DOKUMEN STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR TANGGAL [MKELUARKAN
JupuL PUBLIKASI ILMIAH MAHASISWA 17 Juni 2020
BIDANG STAMDAR PENDIDIKAN REVIS! TGL REV.
BAGIAN/UNIT PROGRAM STUDI L
|
8. PROSEDUR
Pelaku
No Uraian Pengelola AP Ket
Mahasiswa Prodi et Kerja/Referensi
Jurmal
1 Mahasiswa mencari informasi tentang
tormat pembuatan publikasi (jurnal)
ilmiah ke Prodi dan prodi
mengarahkan mahasiswa ke
pengelola jurnal
2 Mahasiswa membuat draft jurnal
hasil penelitian (skripsi] dan | 2 ; | 2 |
memasukan kepada pengelola jurnal
3 Pengelolaan jurnal melakulkan proses
editing terhadap draft jurnal dan bila + :
urat
sudah memenuhi syarat, membuat | 3 |"_ | 3 |
Persetujuan
surat persetujuan penerbitan jurnal
yvang diserahkan kepada mahasiswa
4 Mahasiswa menggunakan surat
persetujuan penerbitan (asli) sebagai 1
e o]
salah satu syarat untuk mengajukan
permohonan Yudisium !
5 Pengelola jurnal menerbitkan drajft
_ : > | Publikasi
jurnal yang telah disetujui dalm
llmiah
bentuk E-Journal atau Versi cetak
fa Mahasiswa menggunakan




UNIVERSITAS NASIONAL

11, Sawa Manila, Pejaten Pasar Minggu, lakarta 12520
Telpon (021) 7BO6700 (Hunting), Fax. (021) 7802718
Website | www . unas.ac.id, e-Mail ; info@unas.ac.id

NO. DOKUMEN

SPMI-FIKES LINAS/
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JEMIS DOKUMEN

STANDAR OFERASIONAL PROSEDUR

TANGGAL [MKELLIARKAN

JUDUL PUBLIKASI ILMIAH MAHASISWA 17 Juni 2020
BIDAMG STANDAR FEMNDIDIEAMN REVIS! TEL REV.
BAGIAN/UNIT PROGRAM STUDI 02 10.6.2020

publikasi/jurnal ilmiah yang telah

terbit sebagai salah satu syarat

pengambilan ijazah dan transkrip

nilai

B. Lampiran

Surat Persetujuan Publikasi ilmiah Mahasiswa
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JupuL MOMITORING DAN EVALUASI I1 MARET 201%
BIDANG STANDAR PENELITIAN REWIS! TGL REV.
il 14/03/18
BAGIAN /UNIT PROGRAM STUDI
STANDAR OPERASI PROSEDUR
MONITORING DAN EVALUASI
Disiapkan Tanggal Diperiksa Oleh, Tangpal Disahkan Tanggal
Oleh, Oleh,
14-3-2018 17-3-2018 19-3-2018
oy 1’ A !ﬁ”%
&

Vv Silawati

Retno Widowati Milla Evelianti Saputri

Tim Penyusun

Dekan Fakultas Ketua Unit Penjaminan Mutu
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NO. DOKUMEN

SPMI-FIKES UNASS
SOP0R.01.08/01

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

TANGGAL DIKELUARKESN

JupuL MOMITORING DAN EVALUASI 1 MARET X018
BIDANG STANDAR PEMELITIAN REVIEI TGL REV.

01 14/03/18
BAGIAN/UNIT PROGRAM STUDI

1. TUJUAN

Pedoman Operasional Standar i berfujuan untiuk menjadi pandoan dalam melaksamkan
monttoring dan evaluass (monev) pelaksanaan penelition yang dilakukon di Lembaga
Penelition Universitas Masional.

2. RUANG LINGKUP

Ruang hngkup Pedoman Operasional Standar ini adalah pelaksanaan moniforing dan

evaluasi (monev) pelaksansan penelitiin yang dilakukan di Lembaga Penelitian
Universitas Masional,

3. DEFINISI

Monitoring adalah proses rutin pengumpulan data dan pengukuran kemajuan atas objek
programy’  memantau  perubalan, vang fokus pada proses dan keluaran

menvediakan data dasar oniuk menjawab permasalahan,

4. Evaluasi

Monitoring

Evaluasi adalah memposisikan data-data monitoring tersebul agar dapar digunakan dan
diharapkun  memberikan  mbu  tambah,  Evaluasi  adalah mempelojun kejadian,

memberikan solusi untuk suatu masalah, rekomendasi yang harus dibuat, menyarankan

perbaikan.

5. PERINGATAN

Pelanggaran atas SOP im mengakibatkan pelaksannan penelitian tidak sesumi dengan
standar dan kebijakan penelitian ilmiah di Universitas Nasional.
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o 14/03/18

BAGIAN /UNIT PROGRAM STUDI

6. REFERENSI

1.

Peraturan  Rektor Umiversitns Nasional  Noo O137VUNSEP2013 tentong Enka
Penelinan Sivitas Akademika Universitas Masional;

Keputusan  Menteri Pendidikon  Nasiomid Nomor 17 tahun 2000 tentang Pencegahan dan
Penangpulangan Plagiat i Pergursan Tinggi:

Kepulusan Menteri Risel dan Teknologi Republik Indonesia Momor
2EMEPTIF2013 tentang Pedoman Penyusunan Kode Euk Pelaku Peoelitian;

Peraturan  Universitas  Masional MNomor;  05336TNSPP2013  eotang Pedoman Integritas
Karya Thmish Universitas Nasional,

Keputusan  Rekior  Universitos Nasional  Nomor  152aHWDT2002  emtang  Elika
Akademik Sivitas Akademika Universitas Nasional:

Buku Pedoman Akademik Universitas Nasional

7. PIHAK YANG TERLIBAT

a. PenelitiDosen
B Pemlai (reviewer);

t. Lembaga Penelitian,

. KELEMBAGAAN
Kelembagann dalam  pelaksanaan SOP i adalnh Lembaga Penelition  Universitas

Nasional dengan koordinasi dengen jurusan’ program studi di lingkongan  Universitas

Muasionul

9. PROSEDUR

it,

Untuk money internal :
»  Monev Internal
1) Ketur Lembaga Penelition membentuk Tim Penilai Monev berdasmrkan SOP

eveluatar internal;
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o 14/03/18
BAGIAN /UNIT PROGRAM STUDI
1) Kasubbag Program Lembaga Penelitian menyiapkan borang penlaian money;

3

4)

3)

fi)

7

#]

)

Kazubbag  Program Lembags  Pepeliian  memberikon  informasi ke penelit
herupa jadwal dan persvaratan’ kebutuhan monev

Kasubbag Program Lembaga Pepelitian memberikan informasi ke Tim Penilai
Maonev berupa jadwal pelaksanaan monev;

Kasubbayg Program Lembags Penchtan melaksanakan kegiton money;

Peneliti menyiapkan berkes dan dokumen yvang diperlukon untuk kegiaton money
Tim Penilai Monev menerima borang  penilaian dari Kasubbag Program dan
menilai setiap penelitian yang ada serta rekomendasi perbaikan:

Kasubag Program Lembaga Penelition mencrima borang penilaian dari Tim
Penilal Money dan merekapitulust hasil money,

Kogubag  Program Lembags  Penelitian memberikan  hosil  rekapitulass dan
rekomendasi dar T Penilan Money kepada Ketus Lembaga Penelition

10} Kelug Lembaga Peneliian memeniksas capaan haz1l mooey, Jika ada peneliti yang

perlu melakukan perbaikan, maka Kesa Lembaga Penelitian melalui Kasubag
program memanggil peneliti untuk memperbaiki hasil penelitian dan menelusuri
penyehab tidak tercapainya hasiol penelitian. Jika memang tidak memungkinkan
untuk dicapai, ketun Lembagn Penelitian membuat catatan.

11} Ketua Lembaga Penelitian mensyahkan hasil kerja Tim Penilai Monev.

Money Internal Online

1}

3)

4)

Ketua Lembaga Penclition membentuk Tim Pentlan Money  berdusarkan S0P
evaluator internal;

Kasubbag Progrum Lembagn Penclitian menyiapkan borang penilaian money;
Kusubbag Program Lembaga Penelitian memberkan informasi ke peneliti berupa
jedwal dan persvaratan’ kebutuban money;

Kuasubbag Progrum Lembaga Peneliian memberikan informasi ke Tim Pendbsi

Money berupa jadwal pelaksanann money;
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5)  Operator Lemlit men flotting nama-nama  reviewer berdasarkan  bidang  dan

i}

keahlinnnyasesuai dengan skam dan judul penelitian vang akan di review
Beviewer meng entry nilal hasil mopev ke Simliabmas dan mevampaikan
hardeopy borang penilaian vang elah ditandatangani ke Lemlin

k. Elntuk money cksternal

I

2)

3
4)

5)
f)

Kema Lembaga Penclitiin menerima  informasi dari penyandang dana mengenai
judwal kegiatan monev eksternal

Ketua Lembagn Penelitian melalni Kasubag Program memberikan informasi ke
peneliti mengenai jadwal dan tempat money cksternal,

Penelit menyiapkan berkas dan dokumen yang diperlukan untuk kegiatan monev
Keta Lembaga Penelitian melalui kasubag program memfasilitasi dan membantu
tim Money Eksternal untuk melaksanakan tugasnya

Tim Money Eksternal mengentry nila hisil monev ke SIMLIT ABMAS

Ketuas  Lembaga  menandatangani Berita  Acara  pelaksanoan  money
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9, MAGRAM ALUR
Monev Internal
LINIT
Keomatun Lembaga | Tim pemilai . | Penyvancang Drocumen/
censliciun|  Honew | TN dana OutPut —
Kema lembaga penelitian
nﬁﬁ&i&ﬂﬁnﬁ& [ 4 ) SK Tim 1 hari
penilaian Intermal
Kasubag program lembaga L
peneliiian menylapkan s Borang Penilni 1 han
hnnang [:u:m'i:l N money
Kabsubag program
penelitian memberikan
informasi ke peneliti berupa T
jodwal dan persyaratan/ 3 3 Jadwal Monev| | han
kebutuhan monev, dan
kepada tim penilai money
mengena jadwal money
Kasubag program lembaga 1 Borang peniali
penelitian, do penila Penelid. ;
muonev & peneliti " 4 4 Dokumen £
melaksanakan Money terkait Money
Timy penilai Money |
oA S ; Borang Penila| 1 har
peniliian
Kasubag program lembaga
penelition memberikan hasil -
rekapmiulasi dan - ,
rcknmtrbdsl]:.i dari tim peniilai B Borang Penilai| 1 hari
monev kepada ketus
kmbuaga penelitian
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pudul penelition vang akan
ol review,

Cperator Lemin
menginformasikan ke
reviewer mengenai
PEmagasan money
Reviewer meng entry nilui
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dan menyampéaikan
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honev Tniernal Online
UNIT
Kegiaran Lembaga | Tim penila . | SIMLITAB | Documen’
i Senclitibn | Maoney. || Tevei MAS OutPut i
Eeetua lembagas penelitinn
membantuk tm penilai [ 3 ] . .
Money berdasarkan POS SKTim Fharl
penilaian Inte mal
Kasubag program lembaga
penelitian menyiapkan F Borang Penilai 1 hari
boramg penilaian money
Kabsubag program
penclitian memberikan
informasi ke penclit berupa x
jerchwal dan persyaratan/ S k] Jadwal Monew 1 har
kebuiwhan money, dan
kepoda tim penilal momey
mengendai jadwil money
K nsubng program lemboga I Borang peniili
penelitian, m pemnilai Penelir, A
miomey & penelit 4 y ) Drveskouiien 2 hari

ferkaif Money

Borang Penilai 1 hari

Borang Pemnilai 2 hari




JENIS DOKUMEN

FAKULTAS ILMU KESEHATAN

UNIVERSITAS NASIONAL

Jl. Harsono RM No. 1, Ragunan, Jakarta 5elatan
12520 Telpon (021) 27870882
Website : www.unas.ac.id, e-Mail : info@unas.ac.id

NO. DDEUMEM

SPMI-FIKES UNASS
S0P M02.01.08/01

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

TAMNGGEAL DIKELUARKAMN

JupuL MOMITORING DAN EVALUASI 21 MAREY 2018
BIDANG STANDAR PEMNELITIAN REWIS TGL REV,
01 14/03/18
BAGIANSUNIT PROGRAM STUDI
Monev Ekstemal
UINIT
Kegutan Lembaga | Tim penilai .. | SIMLITAB | Documen/
; penelitian M-np:::v el MAS OutPut S
Ketwa lembaga penelitian
menerima informasi
pelaksanaun money i e ]l 1 |'
ekstemnal dan penvandang
dana
Ketua lembaga penelitian
melalui kasubag program Jadwal
membenkan informas: ke ol 3 pelaksanaan
penelitt mengena jadwal mane v 1 han
dan tempat money ekstenal Peneliti:
Peneliti menyiapkan dokumen
dokumen terkail money
Ketua lembaga Penelition
el ki:mflrug..pmgrmn A .
nunﬁamh_ml dan 3 3 3 Penifaian 2 hari
m mbaniu fm money
ekstemsl
Ketua lembaga peneliian
dan tim monev eksternal Harang
berdskust unk 4 " penilninn ! bl
menyepakati hasil money kaporan
dan menundatangam penelitian
kaporan pelaksanaan money
Tim monev eksiemal T
melaporkan hasil Monev ke 4 " . i1 g | hari
penyuandang dana g
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1. TUJUAN

Prosedur  Operasional Standar ini bertujuan uniuk  memberi petunjuk  dalam  proses
penvimpan  laporan  akhir penebitian dan luaron hasil penelinan vang  dilokokan o

Lembagn Penclitian Universitas Nasional

RUANG LINGEUP

Ruang lingkup Pedoman Operasional Standar ini adalah wniek Kegiatan penyimpan
dokemen hasil penelitian.

DEFINISI
P:enyimpunln Dokumen adalah  penyimpanan  laporan-laporan yang  berhubungan
kegiaton penehiian

PERINGATAN

Pelanggaran atas S0P ini maka sulit untuk mempenanggungjawabkan kinegja penelitian
yang

ada di Universitas Masional.

REFERENSI

# Peraturan  Reklor  Universitas  Nasional  No.o OIRVUNWEKP2003  tentang  Etikn
Peneliian Sivitas Akadenuka Universitas Masional:

Keputusan Menteri Pendidikan Nasionul Nomor 17 tabun 2000 teotang Pencegohan dan
Penanggulangan Plagiat di Perguruan Tinggi;

Keputusan Mener Riset dan Teknolom Republik Indiomesia Narmar
23 KpTIR 2013 ventang Pedoman Penyusunan Kode Etk Pelako Penclitian;

Peraturan  Universitox  Nogional Nomor;  0536UNSTPP2013  wentang Pedoman Integrias

Karya [hmiah Universitas Masional:
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e. Keputusan Hektor Universitas  Nasional  Nomor  152aHWDT/2009  tentang  Enka
Akodemik Sivites Akademika Universites Mosional;
f. Buky Pedoman Akademik Universitas Masional

6. PIHAK YANG TERLIBAT

. PenelinDosen

b. Lembaga Penelitian:

7. KELEMBAGAAN
Eelembopssn dalam pelab=ssnsan SOP i adolsh Lembaga Peneliban Universitas
Masional dengan koordinasi dengan jurusan’ program studi i Bogkungan Universias
Masional,

8. PROSEDUR

g. Ketna Lembaga Penelition melalm Kasubag Program meminta laporan kemajuan,
laporan akhir penelitian dan learan hasil penelitian kepada penelini;

b. Kasuhag Program merckap lawporan akhir penclinan berdasarkan skema program
penelilian dan uaran kasil peneliiian;

. Kasubag Program menyerahkan laporan akhir penclitian dan lwaran hasil penclitian
kepadn Kasubabe Data;

d. Kasubag data menyimpan dokumen penelitian berdasarkan skema penelitian, tabun
penelitian dilabsanakan sema menvimpan luaran hasil penelitian sesuai dengan jenis
dan tabun pepelitian ity dilaksanakan;

e, Kasubag datn membukukan laporan akhor penelitian dan luaran hasil penelitian,
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10. DIAGRAM ALUR
LIt
PROSEDLTR Dosens Liembagn Documen Wkt
prenacliti izl i ChutPut
Ketua lembagn penelitian melalol ke saboags Laposran
pragrom meminia loporan kemajuan, lnporosn i 5 kcmajuan 1 Har
akhir pencelitian dan luaran hasil penelitian akhir/ s ran i
kepada peneliti hasil
Kasubag progrivom mereckap laporan akhir
poenclitian herdasarkan s Kema progeain 2 -- 2 Hari
penelitian dan luaran hasil pene Btian
kKazubag program menyerahkan laporan akhare - .
penelition dan lnaran hasil penslition kepoda | e | - 1 Flar
kmn=subng dntm
Fasubie data menyimpan dokumen penelitian
berdasarkan skema penelitian, tahun .
penclition dilaksanokan serta menyi mpanan 4 | — T Hari
luaran hasil penelitian sesual dengan jenis dan
i hun penclhitnan itu dilaksanakan.
. Laporan akhir
. — 1
Kasubag datn membukukan laporon akhir | E:I P i Hari

penelition doan luaran hasil penelitian

el irian
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