PETUNJUK SETTING
TUGAS, UJIAN TENGAH SEMESTER DAN UJIAN AKHIR SEMESTER
DI WEB KULIAH
7 mei 11.40 - 13.20

I. Pendahuluan
Petunjuk ini dibuat untuk memudahkan Dosen dalam
melakukan Setting Tugas, UTS dan UAS. Pada dasarnya untuk
setting Tugas, UTS dan UAS yang orientasinya adalah

mengupload file (Submission File) adalah sama.

II. Login
Seperti biasanya Dosen akses ke webkuliah.unas.ac.id. setelah
itu memasukkan username dan password seperti tampak pada

gambar dibawah ini

5 a4l M webkulish Unnersitas b H ™ - O X

& O m A htipsy/webkuliahunasacid/ b4 = 7 '’ -

.
O Wt 1 Laynnans fokowon Pesgroms S Aladeri: Hamshadiwoon: i Ketik disini

Username

Ketik disini Access tot fitform
E Usemame

Password = [—

Password

Forgotten your usemome or password?

III. Memilih Mata Kuliah
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Setelah Dosen berhasil Login, maka langkah selanjutnya adalah
memilih mata kuliah yang akan di setup dengan cara klik pada

mata kuliah tersebut. Seperti tampak pada gambar dibawah ini:

Recently occessed courses

Pengantar Teknologi Informaosi {ro2)

Course overview

Ll 2 Type here to search

Kemudian tampil windows baru seperti tampak pada gambar

dibawah ini :

Pengantar Teknologi Informasi (R02)

Doshboord My Goursas Pengemtar Toknologi informosi (Roz)

RENCANA PEMBELAJARAN SEMESTER

na poy I U

T 50LL Semestor guna memenull

H W 0 Type here to search
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IV. Setting Tugas (File Submission Type)
Untuk setting Tugas dengan File Submission Type, langkah-
langkahnya adalah sbb :

@ (B8 Whatay X o Course Pengantar Teknologiinl X < Klik disini = i} =
' (Pengaturan) 10

“ @ @ webkulishunasscid/courssfeewphpic

— ! , " Official Wabsita Link Layanan = Fakultes don Program Studi - Akodemi

= Klik disini untuk Mengubah
Pengant settingan Turn Editing On
o menjadi Turn Editing Off

) [ 8a
W Tato Coro Penggunoon Wab Kulich

B8 Recycio bin

@& More

RENCANA PEMBELAJARAN SEMESTER

r odoloh recano 29-‘\'||'J'.'|ijU'EI| 1yang disusun untuk kogioton pombelnjoran scloma sotu semester guno memenuh;
copainn parmbolojoron kiluson yang dibsbankan poda suatu mato kulahfmadul &k dibawah ini untuk preview

Rencana Pembelojaran Semi

| es-pn

INSTRUKS| PEMBELAJARAN

Inttpese/ meikufigunas sc.dfeoutsefnew phi?id=157527 Besshey=ce W0 Fg Wl dit=a

H B O Type here to search Ri [ [.' 2 vy = 9 4

Kemudian akan tampil windows baru seperti tampak pada

gambar dibawah ini:

D 7 Whatshpp X O X o+ - ] =
C  § webkulishanssscid/coi tingon b e :
9 . =
Untuk memastikan bahwa tampilan =
c"[\lj"? -
menu sudah berubah ke Turn Editing
Off, maka akan tampil “Add an activity
or resources”
@| Toto Car Pengounoan Wet Kuboh 27 Ecitt ~
T hdd an ootivity of resource
RENCANA PEMBELAJARAN SEMESTER
Rencona Pombelojoran Semostar odaloh recona parmboelagpran yong disusun untuk kegiotan pambalojoron seloma sotu somestar guna memanuhi
copaion pembalojoron uiusan yong dibabankan pada suatu mato kuliohmaoedul, Kik dibawah ini untuk preview
4+ W e Ediit =
+) Add an activity or resource

H B © Typs here tosearch
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Langkah berikutnya adalah menentukan lokasi atau tempat

tugas itu sendiri. Misalnya “TUGAS

T Whatstan XM Cose Peges Tndogi b X 4 Klik “Add an activity = 8 K
&« @ & webkulishunasacidioousefvowphpTe=15752 7 noteditingan=1 e a :
or resources” a 2
= fhicial Website Link Layonan = Fakultas don Pragro! c®a =
£ Il £y 0 reso
TUGAS KULIAH 1 4
Tugos Kulioh sebelum UTS
=
%] =
i TUGAS KULIAH 2 e
[ Tugas Kulioh Sohelum UAS
{:i ackd an actr Ity TEREOLITC
)
WEB CONFERENCE R
NIt hulahunisas drouredven g k= 13702 lnatyed dngan=1# PERKU“AHAN ONLlNE s 5

& Add an activity or resource O’ a

ACTIVITIES he assignment octivity module enables

& had an activity o testurce

Edlit =

Tugos Kuliohy sebalum UTS

&) Add an activity or esotoe

Tugas Kulioh Scbalum UAS

Klik Tombol “Add”

@ Add an wativity or fosourcoe

H- Il O Type nere to szarch
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0 i3 Whatspp X x o+ - 8 X
&« @ 8 webkibahunasacid) SHireturn=(ds=0 B a :
= L-lj | . “ . kademik Kemahosiswaan Jurnal Unos \:p I =

L) Pada lajur “Assigment -

= Name” Ketik nama Tugas | pada lajur “Description” Ketik

Soal Tugas atau Petunjuk

Adding a new Assignm . . ..

: ding a Assignmenty Pengerjaan bila ada Additional
- General Files

(] Assignment name Tuges |

w Beren 1 A BT 2k %% @@

D . 1. Buatioh dalorm bantuk Karyo Tulis

M

4,5p0si15

5, Jumiah Haloman =5|

Disploy description on course page

2 Type her to search

D (85 Whatsagp I

€« C & veblulishunssacidicours

Klik disini apabila ada Additional
Files yang akan dilampirkan

e Langkah berikutnya S—

adalah mengatur Heom
Availability :

\ 4

You con drog and drop flss hare to odd them

- Avcilability

Yow submissions from £
Allow submissions from 0C # | & Enabic

D hite 55 # | & W Enable

Gt-atf-chake Wy s 220s 00 o0 ¢ | @Enable

Remind me to grode by May s oG 00's | B ®Enoble

# Always show description

B 5 Type here to szarch

Keterangan Gambar :
e Allow Submission from : Waktu mahasiswa
memungkinkan untuk mulai submit tugas.
e Due date : Batas akhir pengumpulan tugas.
e Cut-off date : Batas toleransi mahasiswa bisa submit

tugas.

Copyright@BPSI2020-Kemudahan Itu Di Dapat Karena Adanya Kebersamaan Page 5



¢ Remind me to grade by :Merupakan pegingat batas

akhir bagi Dosen untuk memberikan nilai tugas

D 18 Whatstipp X W Editing esignment Pastikan bahwa “File

& 5 @ @ vebkulishanasaci/eourssimoderitphptadd=zss

Submission” yang dipilh

LU‘ A Official Website

Maximum number of uploaded
Submission types LU Online texcl”) o File submissions files (Kesempatan MahaSiswa
Mosimum number of wpioaded ¢ [ Bisa Mengirimkan Tugas)

files

~ Submission types

Moimum submission size

Acceptod e typas ¢
: Batas Maksimum File yang
polf ooy doc.pptepplata Chotsa : i : v bisa diSmeit oleh

e i) Mahasiswa yaitu 2 Mb

+ Feedback types
+ Submission settings

K Type here 1o s=arch

Langkah selanjutnya adalah memberikan batas akses kepada
Mahasiswa untuk mengakses tugas yaitu dengan setting

“Restrict access”

r Common eedule S[}’Ctil']gS

= Restrict access

Accoss rostrichions

Nane

+ Tags

+ Competencies

Tharo ara required fislds in this form marked

Stay in touch

UMAS Online Leaming

2 Type here to search
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https://webkuliah.unas.ac.id/course/modedit.php?add=assign&type=&course=157527&section=5&return=0&sr=0

© (38 WhatsApp X My Editing Asti
< C & webkulishunasacid/oourse/modedit php?add =sssignBiype=8ic
A URIVERSITAS

= fU NASIONAL officiol Websita. tink Loyanon ~ Fakultas don Program Studi Akademik Kor

M T

} Crade

» Common module settings

~ Restrict access
Avonss restrictions

» Tags
» Competencies

Thers ore roquirsd ficids in this form marked (7|

Add restriction..

Date

Grade

User profile

Restriction set

s until (or

Stay in touch
UNAS Oniine Leaming

Ul O Typs nere to search

@ (B Whathpp X th Edw x [y Google Tejemaan
€ 3¢ 0w

‘. Mengatur batas awal
(& tugas bisa diakses.

b Grg : o
o Pastikan pilih “From”

. ' Co
& ~ Restrict access
Acc atrictions
B
&}
Bz om $ | 2

r

» Tags
@ g

+ Competencies

Thora ora reqguired fickds in this form marked .2

2 Type nere wo search

Kemudian atur Tanggal
dan Waktunya

Kemudian Klik “Add
restriction” kembali
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@ 188 Whetshpg X: ™ E

X | o+ = i} =
&« C & webkilishunasacidito & =0 8 :
UNIVERSITAS
= NASIONAL ©fficial Websita Link Layanon ~ Fakultas gan Program Studi Akodemik 4 =
» Grade
> Common module ssttings Add restriction..
- Restrict access = =
Bate revent access until [or
5= Apooes metnctions f ifiod date
S o
Grads
| 00¢ | 003 X
I lser profia
= Restriction set
sy Togs
» Competencies

Thir aro roguirad filds in this farmrmarkod (D

C B 0 Tyoe hers 1o search

D 38 WhatsApp

Mengatur batas akhir
tugas bisa diakses.
Pastikan pilih “Until”

swaon Jurnal Unas

of the following

Klik tombol “Save and
return to courses”

until

Add restriction..

samakan dengan Cut
off date

+ Competencies

There are required fickds in this form marked ) .

Bl 0 Type here o search
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(@ 188 Whetcipg X hoCo

Tampilan Setting Tugas
Berhasil

& C  # webkifishunssacidicourse)

Maozari Kulioh dolom beniul

TUGAS KULIAH 1

Tugas Kulioh sebelum UT

Ll TUGAS KULIAH 2

e Tugos Kulioh Sebalum LAS
s 5'

WEB CONFERENCE

C B 0 Tyoe hers 1o search

kemahasiswaon  Jumal Unos

esource

Of Mesource

Langkah terakhir adalah
mengembalikan setting “Turn
editing off” menjadi “Turn
editing on”

+ B

@ Tota Cora Penggunaan W

RENCANA PEMBELAJARAN SEMESTER

Rancana Pombelagparan Sames cinh racona pambelojanan yong disusun untuk kegioton pambalo,

eapaion pembalajoron ulusan yang dibobankon pacdo suatu moto kulioh)madul. Kk dibawah inl untuk

4+ B s

H Bl © Type here to search
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V. Setting UTS dan UAS (File Submission Type)
Untuk setting UTS dan UAS dengan File Submission Type,
langkah-langkahnya adalah sbb :

@ {86 Whatshog G ogilil X 4 Klik disini 7 ®

& @ @ webkuliahunssacidicours: 157527 r 0 :
- (Pengaturan)

= w ! Officiol Wabsita Link Loyonon = Fakultes don Program Studi - Akod| 2 5

I

Pl Pengantar Klik disini untuk Mengubah -

Doshboard My cours settingan Turn Editing On
= menjadi Turn Editing Off
&

@ Tot Coro Panggunoan Wab Kulich
@

_ RENCANA PEMBELAJARAN SEMESTER

= Rencana Pembelajaran S i recanc _':c-'\'||'J'.'|ijU'EII 1yang disusun untuk kogioton pombelnjoran scloma sotu semester guno memenuh;
ﬁ'] copaion pambalojaran dibebankan pada suatu mato kulahfmaodul Kk dibowesh ini untuk proview

| es-pn

_ INSTRUKS| PEMBELAJARAN

H B O Type here to search Ri [ [.' 2 vy = 9 4

Kemudian akan tampil windows baru seperti tampak pada

gambar dibawah ini:

= a F.S
7 e :
0 . :
Untuk memastikan bahwa tampilan
menu sudah berubah ke Turn Editing &
Pengan o . . e
Off, maka akan tampil “Add an activity
Doshboard
or resources”
+ @] Toto Coro Panggunoon Web Kul oh” Ecitt =
+ hdld an octivity of resourcs
RENCANA PEMBELAJARAN SEMESTER
Rencan an Semostar adaloh recona pambol yang disusun urtuk kegioton pamboloj 1a sotu somest

£ Adel on astivity o resourcs

H B © Typs here tosearch
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*x B = i} *
alif id=157517 & e 3
. Klik “Add an activity o .
= | i Official Website Link Layanan ~ {5 el 0 .
Y or resources”
o
Edit —
T.i' 1 on aetivity
E dit ~
UJIAN AKHIR SEMESTER
]
1 on aetivity
[
2] REFERENSI 5
= Merupakan daftar referensi yong terhubung ke digite! library Universitas Nasionol dan dopat diunduh oleh smohasiswe
rrf-'J 2 Add an ostaty or resoure,

Stay in touch BE2EB

UNAS Onling tsarning

e - | Get the mobile
& httpsy/webkulichunas acid

2 Type nere to szarch

Pilih “Assigmnent”
Add an activity or resource CP a

ACTIVITIES
® had an actiity of testurce

Edlit =

Tugos Kuliohy sebalum UTS

& Add an activity or fesource

it =

Tugas Kulioh Schalum UAS

Klik Tombol “Add”

RESOURCES

t Book

Cangol

£ Type here to szarch
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D Wkt *

MR EE Pada lajur “Assigment Name”

Ketik “Ujian Tengah Semester”

Aacing e ARSIgnMEIELR Pada lajur “Description” Ketik

- Genoral “Petunjuk Pengerjaan Soal
Assignment nome ! Ufian Tengah Semester UTS"

Description =
V[ia= |B|I||EE

Petunjuk Pargerjoon Soal

bahum merggnokon!

Additionail files

K Type here 1o s=arch

D Whastpp X Th Editing fesigrement = B
& 9 O # webkulishunasacid/couselmodedit php?add=sssigniy Klik |ogo dibawah ini untuk
= U Gfcil Websita Uik oyanan = Upload Soal UTS

- Additional files
[
k]
& = il
ki
You con drag end drop files here to odd thom
&
~ E
nl * Availability
B Ao SRR TSI 5 IOy May s omos oBs 00s [ @Enabio
= 5 g 4
bus date 78 May ¢ 2020¢ | 08% 40 [H BEnabl
Cut-off dale, May ¢ 2204 |00s | 45% [H @WEraba
Ramind ma'a grads by 74| May s+ amns | oos | 06% [ @eEnabie
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Pilih “Upload a file”

UNIVERSITAS
gnan = Fokultas don

Filih File | Tidok ada file yo

« Avaiilabilit —
Allow stibmissid

Author
Sutikrmon, 5T, MKom. .
Cut-ottdotn Choose icanse Al rights reserved

f
Raming me o g Hpondtivfe

K Type here to search

: Pilih File Soal UTS =
& Opn

- - = .

Cuganize > New folder

A Name : 1 ' ” s for now e M
# Cuick e . Klik “Open RaranEacuHioe)

Oty ’E_.] L85 SISTERY INFORRASI KESH
(8 LS SISTEM INFORMAS! KESE
!’ Bodinlacilegh ] LA SISTEM IMFORMASI KESE
e Bocuments o [ LA SISTEM INIFORMS] KESER,
& Bt # B LITS SISTER INFCRAAS] KESEHAT
2] 0B LTS SISTEM INEORMAS] KESEHATAREL A%4 A2
JOURMAL HUKY, ] LTS SISTEM INFORMAS| KESEHATANSENT &1
B [ LTS SISTEME IRFORMAS] KESB-ATAN SEMI &1
STRLETUR DATA.
& Onelrve

I This B o

Flenames | LTS SISTERL INFORMAS] KESEHATAN SEMRL2 | | Serualents File

Cut-oft data Choose Boensa  All rights reserved

i
Ramind ma to g

H W 0 Type here to ssarch
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@ 30 WhatsApo x

“ ¢ 8 webkulishunasacidicousalr
A UNIVERSITAS

Aodtenaiies. File p

= Availabilif o e

Allow subrmissic
Dug doto
Cut-oif doto

Remindmateg

Author

Attochment

Pastikan File Soal UTS
= B EEISEEEE  yang akan di upload
sudah benar

Sutikerion, 5.1, MEom.

Chooée liccnae

Allrights reserved

Uplood this file

= s} E3
LI (2
iemik Kemahasiswaon Amal Unas CP A =

Klik Tombol “Upload
this file”

A Type here 1o searcn

O B0 Whatshpp Bt
€ ¢ 8 webkuliahunasaridicoursal
J. "
= U I
=] additional files
118
o
W
S|
£
(, UTS SISTEM |
i
« Availability
Allow submissions frarm : e
=
Duo doto
[ s May
i}
Cut-off doto s
Remind ma to grade by 7 7 —

File Soal UTS berhasil

w020 =

00 %

2020 &

# Ahwoys show description

A Type here 1o searcn

09

di upload

= W Enable

= ¥ Enoble

= ¢ Enabla

¢ Enoblia

Moximum size for now files: 10MB
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Langkah berikutnya adalah mengatur “Availability”

C B O Type here 1o search

Keterangan Gambar :
e Allow Submission from : Waktu mahasiswa

memungkinkan untuk mulai mengerjakan soal atau

submit UTS.

e Due date : Batas akhir pengumpulan UTS.

e Cut-off date : Batas toleransi mahasiswa bisa submit
UTS.

¢ Remind me to grade by :Merupakan pegingat batas

akhir bagi Dosen untuk memberikan nilai UTS.
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D 88 Whatshpo

F - ue*
€3 C (B Pastikan bahwa “File

w I Submission” yang dipilh

Submissi 2 Maximum number of uploaded
~ Submission types

subrmission typcs @ Po scbrmissiong files (Kesempatan Mahasiswa
—— . . .
Nosimum umber ofupioada [ Bisa Mengirimkan Jawaban UTS)

files

Moimum submission size

Accopted e types

Batas Maksimum File yang
bisa disubmit oleh
PSP Mahasiswa yaitu 2 Mb
+ Feedback types
+ Submission settings

B O Type here o s=arch

Langkah selanjutnya adalah memberikan batas akses kepada
Mahasiswa untuk mengakses UTS yaitu dengan setting

“Restrict access”

= Restrict uccess

Accoss rostrichions

Nane

&) Add rostriction.

+ Tags

= + Competencies

m Sove and retumito course | Save and disploy =G

Tharo ara required fislds in this form marked

UMAS Online Leaming

Stay in touch ¢ [ o [ e
— :

2 Type here to search
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https://webkuliah.unas.ac.id/course/modedit.php?add=assign&type=&course=157527&section=5&return=0&sr=0

D 01 Whatsagp % Edi

& G § webkulishunssscid oo 25t B o e :

= fIJ’ UN':{EEIRUS']‘?E officiol Wabsio [k Laya Jurnod Lings Oe i -

+ Notifications

+ Grade
ik,
+ Commen module settings Date
~ Restrict access
- Grode
I User profile
= " Tu_gs Restnction set

» Competencies

Mengatur batas awal BT Kemudian atur Tanggal
tugas bisa diakses. dan Waktunya

Pastikan pilih “From”

~ Restrict access
Access rostrictions

# | motchthe f

Add restnchion_

b Tags Kemudian Klik “Add
restriction” kembali

» Competencies

Sove ond retum to.course | Sove ond disploy el

There ore required fislds in this form marked

B 0 Type ners o search
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D 1 Whasiap x|

€ & webkykshunasacidic

o UNIVERSITAS
= 'ﬁ HﬁSIUHAL Official Wabiita Link Layanan = Fakultes don Progrom Swdl Akademik

+ Common module settings

oo e Add restriction..
12 Acgbss reatrictions
Dotz
IEE) 8
q Grade oss fane X
fnl
| Usar profile
¥ Tl".'lgﬂ- Restriction sat
m + Competencies

I Coneal

There arg reguired fialds in this fomn marked (0 .

Hl = Type nere 1o search

D 1 Whasiap

PR  Mengatur batas akhir
lij Ul tugas bisa diakses.
= Pastikan pilih “Until”

sigwaan Jurnal Unos

Klik tombol “Save and
return to courses”

heid rastriction.

samakan dengan Cut
off date

» Competencie

Sove ond ratum tocourse | Sove and disploy el

There are reguired fialds in this form marked

Hl = Type nere 1o search
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D &1} Whatsipp X

¢ C @ webkifshunssacid

UJIAN AKHIR SEMESTER

(@ Acid an activity or resource

@ REFERENSI

Merupakan defter referensi yang terhubung ke digital Borary Universitas Nosionol dan dopat diunduh cleh maohasiswa

Stay in touch :
UNAS Cnline Learming =

{0 Type hers to search

Langkah selanjutnya adalah mengembalikan setting “Turn

editing off” menjadi “Turn editing on”

® {52 Whatckap X o Course: Pengantar

Klik Pengatura (Action

& @ @ webkilishunasacsd/courss/wewphplid= 1575 M8cection-4 i a
= u‘j Mfficial Website Link Loyancn = Fokultos don Pri - men‘ ~ :‘a u 53
= . Klik “Turn editing off” ;

Pl Pengantar Teknologi e
& Dashboard My Courses Pangomtar Teknol
&
)
6] E
fr
2
s Rencano Pambelc
it COpOian po
+ W oo -
[a] 1chiv I
fipefwebladiahones ac il coursevien phplil=137327 Bizes iy = e CIWAQRV Bz =off -

B 0 Type ners o search
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Sehingga akan tampil windows baru seperti pada tampilan

dibawah ini

@ 23 Whtign ¥ P Courss Pesgarier Témoiogilni. % B Google Tegesizhan K| o+ = (=] *
€30 # 0 :
u‘j‘ o ita Lin an = tas can Progr di Inmik Kamnahasiswon ~al Une Co Tt - i
UJIAN TENGAH SEMESTER
UJIAN AKHIR SEMESTER

K Type here to search

VI. Edit Tugas atau UTS
Untuk mengedit Tugas atau UTS , langkah-langkah yang
dilakukan adalah sbb :

© (33 Whatskpp X Co

- Klik Pengatura (Action

. menu)
u) Officiol Wakssite Link Lc . — =
Pengantar Teknologi | -
Doshboord Iy Goursos Pongantar Taknol
'.ira

ﬁ RPS-PT

webbodlah unes ac icoursetnen, phoTid="157527 Bienskin =dl:CIWE Ry WBted =00

A Type here 1o search
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@ 1) Whatshpp X M Course: Pengartsr Teowiogiln: % By ‘GoogleTeemahan x|+ - 3 %

& O webkulishunasscid/coursefoewphatid=1575 Rnafityeditngon=1

= LJJ Jfficiol Waebsite Link toyonon ~ Fo ‘"a _ =
o
5 Eci
Klik “Edit settings”
& £ Ujian Tongoh Semester & Eciit = £1

= = % Edit settings
_EE s Tresource

4 Move nght
&) U Delete

UJIAN AKHIR SEMESTER

) Add or activity o resource

"1] Merupakan dattar referansi yong terhubung ke digital Borary Universitas Nasional don dopat diunduh oleh mahasiswo
T} wcld on activity oF resaurce

Ctrne il kmninks
Pwebluifahunassc el coutse/inod phpFeesabioy =202 WAQFGY

H B © Type here tosearch

Kemudian tampil windows baru seperti tapak pada tampilan

windows dibawah ini

@ O Whatifep X0 M Editing stinfret

& @ B webkulishunasacidicon

- a

_ Updoting Assign Dosen dapat memperbaiki jika

=l
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